RESEAU DE SOLIDARITE MUNICIPALE DU BAS-SAINT-LAURENT

Mode d'emploi pour vous inscrire sur le forum du réseau de solidarité municipale

e Rendez-vous d'abord sur le site web de la Table de concertation des groupes de
femmes du Bas-Saint-Laurent a l'adresse suivante: http://www.femmes-bsl.qc.ca

e A la gauche de I'écran, vous trouverez une liste de dossiers, vous cliquez sur
forum du réseau de solidarité municipale. Je vous rappelle que le forum du
réseau de solidarité municipale du Bas-Saint-Laurent est destiné aux élues, aux
femmes intéressées par la politique municipale et impliquées dans leur milieu,
ainsi qu'aux jeunes éluEs.

e Sur la page d'accueil du forum, vous cliquez sur s'enregistrer dans la liste des
choix en haut.

¢ Ensuite, vous procédez a la lecture du reglement et vous cliquez sur: j'accepte le
réglement et j'ai exactement ou plus de 13 ans.

Par la suite, vous devez inscrire les renseignements suivants:

¢ Nom dutilisatrice: (votre prénom et votre nom de famille)

e Adresse courriel: (vous devez inscrire une adresse courriel pour recevoir la
confirmation de votre inscription)

* Mot de passe: (choisissez un mot de passe d'au moins 5 caractéres et notez-le
dans votre agenda ou ailleurs)

e Confirmer le mot de passe: (vous devez l'écrire de la méme facon que
précédemment)

¢ Code de confirmation: (vous devez tapez le code de confirmation en faisant
bien attention de mettre des majuscules la ou il y en a)

Section Profil

e Vous ne remplissez cette section que si vous wvoulez laisser certaines
informations sur vous, comme par exemple la municipalité ou vous habitez
(dans localisation) ou l'adresse d'un site web personnel. Ces renseignements
seront vus par les autres utilisatrices du forum.

Section Préférences

¢ Vous devez répondre aux questions de cette section. Je vous conseille de cocher
oui a Toujours m'avertir des réponses et Toujours m'avertir des nouveaux
messages privés. Vous pourrez ainsi recevoir un courriel indiquant qu'une
personne a répondu a votre message.

¢ Quand vous avez terminé, vous cliquez sur Envoyer. A ce moment, un message
est envoyé a l'administratrice du site (moi-méme), qui doit confirmer votre




inscription. Ne vous inquiétez pas s'il y a un petit délai. Comme je ne travaille
pas a temps plein, ca peut prendre une journée ou deux. En général, je vais voir
mes courriels le soir et je procéde aux autorisations.

¢ Quand ce sera fait, vous recevrez un courriel indiquant que vous étes inscrite.
Félicitations !

Comment participer au Forum ?

e Quand vous retournerez sur le forum, vous devrez inscrire votre nom
d'utilisatrice et votre mot de passe pour vous connecter. Si vous voulez que
votre ordinateur retienne le mot de passe, vous pouvez cocher la case
appropriée, mais si vous utilisez un ordinateur que vous partagez avec d'autres,
il n'est pas conseillé de le faire. Fiez-vous plutdt a votre agenda, qui a bien
gardé en mémoire votre mot de passe.

Lire les sujets
¢ Quand vous étes sur la page d'accueil, si vous voulez lire ce que les autres ont

écrit, vous devez cliquer sur Questions. Ensuite, vous cliquez sur un des sujets
pour le lire.

Répondre au sujet

e Quand vous avez lu le message, vous pouvez choisir d'y répondre. A ce
moment, vous cliquez sur répondre situé en bas du message a gauche, juste a
c6té de nouveau. Vous inscrivez un titre, puis vous rédigez votre message dans
l'espace réservé a cet effet. Pour ajouter un "smilie", vous n'avez qu'a cliquer
dessus. Quand vous avez terminé, vous cliquez sur prévisualisation. Cela vous
permet de voir votre message avant de l'envoyer. S'il vous convient, vous
cliquez sur envoyer, sinon vous procédez aux modifications avant de l'envoyer.

Nouveau sujet

e Si vous désirez inscrire un nouveau sujet, vous cliquez sur l'icbne nouveau, situé
en haut et en bas des sujets. Vous procédez de la méme fagon pour écrire votre
message. N'oubliez pas d'inscrire un titre.

Voila l'essentiel du mode d'emploi. J'espére qu'il vous sera utile. Si vous avez des
questions, vous pouvez m'envoyer un message (brigitte.michaud@femmes-
bsl.qc.ca) ou me téléphoner au 418-562-3850.
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